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ADM. E FINANGAS “DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTI}M.ENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

faudia
SEC.DE

A CAMARA MUNICIPAL DE GOIANESIA,
ESTADO DE GOIAS, aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I

| Art. 1° - Fica instituida na Administracao

Municipal de Goianésia, a forma de pagamento de despesas pelo .
regime de Adiantamento que, doravante, reger-se-a por estas
normas.

Art. 2° - Entende-se por Adiantamento o
numerario colocado a disposicdo de uma reparticdo ou servidor
publico efetivo municipal, sempre precedido de empenho na
dotacdo propria, a fim de lhe dar condicdes de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam subordinar-se ao
processo normal de aplicacao.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados
através do regime de Adiantamento ora instituido restringir-se-ao
aos casos previstos nesta Lei e ocorrerdo sempre em carater de
excecao.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de
Adiantamento os pagamentos das seguintes espécies de despesas:

I - despesas de viagens, alimentagao e estadia,
quando a servi¢co da Municipalidade;
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II — despesas com alojamento e alimentacao de
delegacdes esportivas ou escolares, de outros Municipios, que
participem de certames organizados pela Prefeitura Municipal; na
hipétese de que estes certames venham a ser sediados em outros
municipios, € o ente organizador nédo fique responsavel pelo
pagamento das despesas acima mencionadas, estas poderdo ser
custeadas sob o regime de adiantamento, incluindo transporte;

III - despesas com recep¢des em homenagens
as autoridades, quando em visita oficial no Municipio;

IV — despesas com comemoragdes de datas
civicas e festividades fixas do calendario anual;

V - despesas judiciais;

VI - aquisicdoes de géneros alimenticios para
servicos assistenciais e educacionais;

VII - aquisicdes de medicamentos de urgéncia
para os servicos de assisténcia do Municipio;

VIII - satisfacdo de despesas cuja demora
possa provocar prejuizos ao Municipio;

IX - despesas excepcionais, devidamente
justificadas pelo Chefe do Poder Executivo;

X - despesas extraordinarias e urgentes, cuja
realizacdo nao permita delongas, sempre dentro da realidade de
cada setor; \ '

XI - despesas com auxilio a familia e pessoas
carentes;

XII - satisfacdo de despesas miudas e de
pronto pagamento;

XIII - servicos e consertos (reparo em
equipamentos e prédios, emergenciais);

XIV - diarias, somente em casos emergenciais
e que tenha dotacédo or¢camentaria na solicitacdo para este fim.

o)
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Art. 5° - Considera-se despesa mitda e de
pronto pagamento para efeitos desta Lei, as que nédo ultrapassarem
o limite de R$50,00 (cinqlenta reais) e que, cumulativamente, se
realizarem com:

I — selos postais, telegramas, radiogramas,
material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, agua, luz, energia e gas;

II - encadernacdoes avulsas e artigos de
escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos ou de laboratorio,
em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto, de
necessidade imediata, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Paragrafo Unico - O limite de que trata esta
Lei podera ser reduzido ou aumentado por Decreto Municipal.

Art. 6° - As despesas com artigos em
quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens
orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

CAPITULO II
REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
Art. 7° - As requisicoes dos Adiantamentos
serdo feitas pelos Secretarios Municipais e Chefes de Reparticoes
Municipais ao Chefe do Poder Executivo, conforme o caso.
Art. 8 - Dos oficios requisitérios de
Adiantamento constarao, necessariamente, as seguintes

informacoes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

Lo ]
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II - identificacdo da espécie da despesa,
mencionando o inciso do artigo 4° no qual ela se classifica e a

importancia requisitada;

III - nome completo, cargo ou funcao e
reparticao do servidor responsavel pelo Adiantamento;

IV — dotacdo orcamentaria ou crédito por onde
deve correr a despesa; €

V - prazo de aplicagéo.

§ 1° - Na hipéotese de Adiantamento Unico, o
oficio requisitério devera esclarecer este fato e fixar o prazo de
aplicacdo, o qual ndo podera exceder 60 (sessenta) dias corridos,
contados da liberacdo dos recursos.

Art. 9° - Os Adiantamentos serdo escriturados
como despesas efetivas, a conta das respectivas consignagoes e
subconsignacoes orcamentarias ou créditos especiais.

Art. 10 - Nao se fara novo Adiantamento:

I - a quem do anterior, ndo haja prestado
contas no transcurso do prazo legal;

II - a quem, dentro de trinta dias, deixar de
atender notificacdo para regularizar prestacdo de contas;

III - a quem ja seja responsavel por dois
Adiantamentos; e -

IV - a servidor em “alcance”.

CAPITULO III
TRAMITACAO DOS PROCESSSOS DE ADIANTAMENTO
Art. 11 - O oficio requisitério sera autuado e

protocolado, seguindo diretamente para o Gabinete do Chefe do
Poder Executivo para a competente autorizacao.

4
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Art. 12 - Os processos de Adiantamento terdo
sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 13 - Autorizada, a despesa sera
empenhada e paga (depositada em conta especifica) a favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 14 - Antes de registrar o empenho pelo
setor competente, o oficio requisitorio ja com a autorizacdo do Chefe
do Poder Executivo, devera ser encaminhado ao Sistema de
Controle Interno para que o mesmo verifique e ateste se foram ja
cumpridas as disposicdes desta Lei, e, constatando algum defeito
processual, ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolveé-
lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 15 - Efetuado o pagamento, o Setor de
Contabilidade inscrevera o nome do responsavel em conta
denominada RESPONSAVEL POR ADIANTAMENTOS, subordinada
ao Ativo Financeiro.

CAPITULO IV

NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 - O Adiantamento nao podera ser
aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi autorizado,
devendo as despesas se enquadrar nas dotacdes e itens
orcamentarios proprios, e nao se fara Adiantamento para despesa ja
realizada, como também nfo se permitird que se efetuem despesas
maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 17 - A cada pagamento efetuado o
responsavel exigira o correspondente comprovante, podendo
consistir de:

I - Nota fiscal de Venda ao consumidor, emitida
por comerciante, da qual conste o n.° de CNPJ, data, o nome do
adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, pregos unitario e
total,

I - Recibos de servicos prestados ou
fornecimento quando se tratar de comerciante, do qual conste o

! g
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nome e endereco do beneficiario e discriminacdo das despesas,
perfeitamente legiveis (anexar copias do RG, CPF e atestado de
residéncia);

III - Nota fiscal simplificada;
IV - Cupom; e

V - Bilhete de viagem e outros documentos que
comprovem as despesas realizadas.

§ 1° - Para as despesas miudas e de pronto
pagamento em cuja realizacdo ndo tenha sido possivel colher
comprovante devera ser feita uma relacdo especificada, indicando-
se a data e a natureza de cada uma.

I — Para efeito de validade deste paragrafo, as
despesas sem comprovantes ndo poderdo exceder o total de
R$10,00 (dez reais), e serdo aceitos ou nao, apds julgamento, a
cargo do Sistema de Controle Interno.

Art. 18 - Os recibos, notas de venda ao
consumidor, notas fiscais e outros comprovantes de despesas,
devem ser passados em nome do Municipio de Goianésia e por
quem prestou os servicos ou realizou os fornecimentos, devendo
conter completa identificagdo do destinatario.

Art. 19 - Os comprovantes de despesas terao
que estar legiveis e ndo poderdo conter rasuras, emendas ou
borrdes que lhe prejudiquem a clareza e exatiddo, nao sendo
admitido em hipotese alguma, segundas vias - ou outras vias -,
copias reprograficas, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reproducao.

Art. 20 - Cada pagamento devera ser
convenientemente justificado, na cépia do cheque, esclarecendo-se
a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou servico e outras
informacdes que possam melhor explicar a necessidade da
operacao.

Art. 21 - Em todos os comprovantes de
despesa constara o atestado de recebimento do material ou da
prestacao do servico.

o
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Art. 22 - Nenhuma despesa realizada sob o
regime de Adiantamento podera ultrapassar o valor de R$250,00
(duzentos e cinqlienta reais).

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite
estabelecido neste artigo as despesas correspondentes aos incisos I
a V do Artigo 4° desta Lei.

CAPITULO V

RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 23 - O saldo do Adiantamento nao
utilizado sera devolvido a Exatoria do Municipio, mediante guia de
recolhimento onde constara o nome do responsavel e identificacao
cujo saldo esta sendo restituido.

§ 1° - O prazo para recolhimento do saldo nao
utilizado sera de 03 (trés) dias Uteis, a contar do término final do
periodo de aplicacao.

§ 2° - A Tesouraria classificara o valor do saldo
receb1do no grupo das Receitas Extra -Or¢camentarias. '

Art. 24 - O Setor de Contabilidade, a vista da
Guia de Recolhimento, emitira a Nota de Anulagao correspondente,
juntando uma via do processo e registrara a anulac;ao fazendo a
escrituracdo competente.

Art. 25 - No més de dezembro todos os saldos
serao recolhidos a Tesouraria.

Paragrafo Unico - Se, eventualmente e
justificado, algum saldo de Adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como Receitas Diversas do
exercicio.

Art. 26 - No prazo de 10 (dez) dias corridos, a
contar do término final do periodo de aplicacdo, o responsavel
prestara contas da aplicacdo do Adiantamento recebido.
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§ 1° - A cada Adiantamento correspondera
uma prestacao de contas, constituidas de comprovantes quitados e
revestidas dos requisitos exigidos na Lei.

§ 2° - A prestacio de contas dos
Adiantamentos efetuados durante o més de dezembro devera ser
apresentada até o dia 05, exceto para a qualificacdo do servidor
publico que se estendera até o dia 20 do mesmo mes.

§ 3° - Em caso excepcional, devidamente
justificado, podera o Chefe do Poder Executivo conceder razoavel

prorrogacao de prazo para entrega das contas.

Art. 27 - As prestacoes de contas serao
examinadas nos seguintes aspectos:

I - exatidédo dos valores,
II - propriedades da verba,

III - obediéncia as leis, regulamentos e normas
vigentes; e

IV - justificacdo da despesa.

Art. 28 - A prestacdo de contas far-se-a
mediante entrada no Setor de Protocolo dos seguintes documentos:

I — Oficio apresentando a prestacdo de contas
ao Sistema de Controle Interno; ;

II - Balancete da prestacao de contas,

III - Relacdo das despesas realizadas, (notas
fiscais, recibos, devidamente quitados);

IV - Documentos comprobatoérios das despesas
pagas; e

V - outros documentos pertinentes a prestacao
de contas.

Art. 29 - Nao serdo aceitos documentos com
data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do Adiantamento

o
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ou que se refiram as despesas nado classificaveis na espécie do
Adiantamento concedido.

Art. 30 - As multas de que trata a Lei serao
impostas pelo Chefe do Poder Executivo e poderao ser descontadas
do responsavel, em folha de pagamento, pela 5* parte dos seus
vencimentos.

§ 1° - Ao servidor que nao prestar contas no
prazo estabelecido nesta Lei, sera imposta multa de 10% (dez por
cento) calculada sobre o valor total do Adiantamento.

§ 2° - Se, além disso, o responsavel nao
apresentar as contas até trinta dias apés o término do prazo
previsto nesta Lei, debalde todos os recursos suasoérios, o0
Adiantamento sera considerado “alcance”, devendo o fato ser
comunicado ao Prefeito Municipal que determinara a instauracao
de inquérito administrativo, na forma da Lei.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Cabera ao Sistema de Controle
Interno a tomada de contas dos Adiantamentos.

Art. 32 - Recebidas as prestacdes de contas,
elaboradas conforme dispde o Artigo 28 desta Lei, o Sistema de
Controle Interno verificara se as disposicoes da presente Lei foram
integralmente cumpridas e solicitara, quando necessario, ao
responsavel para esclarecer as duvidas surgidas.

§ 1° - Se o interessado néo atender o pedido de
esclarecimento no prazo de 03 (trés) dias uteis, o fato sera
“comunicado ao Chefe do Poder Executivo, o qual determinara a
sustacdo de novo Adiantamento, além de outras medidas que julgar
necessarias a regularizacdo do assunto.

§ 2° - Se os esclarecimentos prestados nao
forem considerados suficientes, ou se o interessado nao atender o
pedido de esclarecimento podera o Chefe do Poder Executivo, glosar
as despesas impugnadas, determinando que o responsavel promova
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recolhimento da importancia igual a soma dos comprovantes
glosados, de imediato.

Art. 33 - Se as contas forem consideradas em
ordem, o Sistema de Controle Interno certificarda o fato no local
apropriado do documento mencionado no inciso II do Art. 28.

Art. 34 - Com o Parecer do Sistema de
Controle Interno o processo sera encaminhado ao Setor de
Contabilidade para as seguintes providéncias:

I — No caso das prestacoes de contas terem
sido aprovadas:

a) Anexar nota de empenho e ordem bancaria
devidamente assinada pelo Chefe do Poder Executivo e Secretario
de Administracéo e Financas do Municipio.

II - Na hipotese de aprovacédo da prestacao de
contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) Providenciar o cumprimento das exigéncias
determinadas;

b) Adotar as providéncias indicadas no inciso
precedente.

III - ndo tendo sido aprovadas as prestacoes
de contas, seguir a orientacdo determinada pelo Chefe do Poder
Executivo, em seu despacho final.

Paragrafo Unico - O sistema de Controle
Interno ficara responsavel pela elaboracao de listagem dos
Adiantamentos concedidos no exercicio, nos termos das instrucoes
vigentes do Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 35 - O Setor de Contabilidade ou o
Sistema de Controle Interno organizarda um calendario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestacoes de contas
de Adiantamentos.

Art. 36 - No dia 1util imediato ao vencimento
do prazo para prestacdo de contas, em que o responsavel as tenha
apresentado, o Sistema de Controle Interno oficiara diretamente ao

AN
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responsavel, concedendo-lhe prazo final e improrrogavel de 03(trés)
dias tUteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na co6pia do oficio o
responsavel assinara o recebimento da via original, colocando de
proprio punho a data do recebimento.

Art. 37 - Nao sendo cumprida a obrigacao de
prestacdo de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido
no artigo anterior, o Sistema de Controle Interno remetera no dia
imediato, a copia do oficio referido no paragrafo Gnico do artigo 37,
ao Setor Juridico, devidamente informado, para abertura de
sindicancia, nos termos da legislacao vigente;

Art. 38 - O responsavel pela aplicacao do
Adiantamento ndo podera pagar-se a si proprio.

Art. 39 - No caso de transporte por meio de
veiculo nao oficial, ou por via aérea, deverdo ser certificados pela
autoridade superior a autorizacédo de urgéncia desse transporte.

Art. 40 - Os casos omissos serdo disciplinados
pelo Secretario de Administracéo e Financas.

Art. 41 - Esta Lei entrara em vigor na data de
sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 1° de agosto de 2001,
revogadas as disposi¢oes em contrario.

) GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
GOIANESIA, ESTADO DE GOIAS, aos nove dias do més de
dezembro de dois mil e trés (09.12.2003). 50° ano de emancipacao.

OTAVIO LAGE DE SIQUEIRA FILHO
Prefeito Municipal

—
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